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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
TESORERIA MUNICIPAL
SUBTESORERIA DE INGRESOS
(REMTYS)

TM-2562
NOMBRE: TRAMITE - SERVICIO

Pago de derechos por los servicios prestados por autoridades fiscales, administrativas y acceso a la informacion publica.

DESCRIPCION:

Es el pago por el tramite realizado ante alguna de las autoridades fiscales, administrativas o de acceso a la informacion publica
dentro del Municipio de Atlacomulco.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 147 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios

DOCUMENTO A OBTENER:  J{lell /o)« R oElo]e

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: Hm e No aplica.
WEB:

: Cuando cualquier persona fisica o juridico colectiva requiera algun servicio prestado por
S Lc.)s i R e las autoridades fiscales, administrativas o acceso a la informacién publica dentro del
REALIZARSE: A
municipio de Atlacomulco.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA:

La sefialada en el documento. No aplica.

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

N.A. No aplica. No aplica

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)

Si (hoja |Art.14 Lineamientos de Control Financiero y
auto Administrativo para las entidades fiscalizables
copiante) | municipales del Estado de México.

Orden de pago emitida por el area generadora del| Si (cotejo)
servicio.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Si (hoja |Art.14 Lineamientos de Control Financiero y
auto Administrativo para las entidades fiscalizables
copiante | municipales del Estado de México.

Orden de pago emitida por el area generadora del | Si (cotejo)
servicio.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

Si (1) Art.14 Lineamientos de Control Financiero y
Administrativo para las entidades fiscalizables
municipales del Estado de México.

Orden de pago emitida por el area generadora del| Si (cotejo)
servicio.

FORMATOS DESCARGABLES No aplica.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1. El contribuyente acude a las oficinas de cobro con la Orden de pago generada por el area generadora del servicio.

2. El cajero corrobora los datos de la orden de pago e informa al contribuyente el importe a pagar

3. El contribuyente valora si desea realizar su pago, de ser asi, el cajero elabora su recibo de pago correspondiente.
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HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica.

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE No aplica. jggﬁ’)‘;‘g‘;wo No aplica.
AUSENCIA O ERROR EN

REQUISITOS:

PLAZO DEL SOLICITANTE

PARA SUBSANAR LA No aplica. FUNDAMENTO  NTapen

PREVENCION: JURIDICO

DURACION DEL TRAMITE LRl : B 10 min.
O SERVICIO: PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA:

Valor de la U.M.A. (Unidad de Medida y Actualizacion) =$ 113.14 (ciento trece pesos 14/100 m.n.)

NUMERO DE VECES EL
VALOR DIARIO DE LA UMA

CONCEPTO

Expedicion de copias certificadas:

A). La primera foja. 0.85
B). Foja excedente. 0.417
Certificaciones relativas a operaciones traslativas de dominio de bienes 4.0
inmuebles que no causen el impuesto correspondiente.

Certificaciones de pago realizadas por concepto de impuestos, derechos y 25

aportaciones de mejoras, por cada una.

Constancias de vecindad que soliciten los habitantes del municipio, asi como
por las demas certificaciones que se expidan en los términos de la Ley 1
Organica Municipal del Estado de México.

Practica de auditoria realizada a solicitud de particulares:
A). Hora Auditor. 0.66
B). Hora Supervisor. 1.08

Correccion o rectificacion de datos en documentos aportados por el
contribuyente.

TARIFA DE DERECHO A LA INFORMACION PUBLICA

NUMERO DE VECES EL
VALOR DIARIO DE LA UMA

CONCEPTO

Por la expedicion de copias simples:
A). Por la primera hoja. 0.224
B). Por cada hoja subsecuente. 0.016

Por la expedicion de copias certificadas:

A). Por la primera hoja. 0.85
B). Por cada hoja subsecuente. 0.417
Por la expedicion de informacién en medios magnéticos. 0.224

0.336

Para la expedicién de informacion en disco compacto por cada disco.

Por el escaneo y digitalizacién de documentos. 0.008

e bosion Articulo 147 y 148 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
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TARJETA DE . EN LINEA (PORTAL DE
X | TARJETADE DEBITO | X PAGOS) N/A.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X CREDITO

:.DONDE PODRA

PAGARSE? En cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en el interior del Palacio Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS: R\[eETslle=R

CRITERIOS DE
RESOLUCION Presentar los requisitos sefialados.
DEL TRAMITE

APLICA
| AFIRMATIVA No aplica.
| FICTA

FUNDAMENTO

JURIDICO No aplica.

DERECHOS DE  |hviibubrie ante Contraloria Municipal Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
LOS USUARIOS https://www.secogem.gob.mx/SAM/sit_atn_mex.asp FUNDAMENTO Responsabilidades Administrativas del

; Estado de México y Municipios y
EY RN Yeage Nl 712 122 0200 JURIDICO - o
CORRUPCION articulo 19 fracciéon XIX del Bando

Municipal Vigente.

www.atlacomulco.gob.mx

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE : Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Protesta Ciudad
INCUMPLIMIENTO [Ntk Sgg%‘:‘gg”m Regulatoria del Estado de México y
EN LOS DATOS sus Municipios.
| AQui
| MANIFESTADOS

| DERECHOS DE
| LOS USUARIOS
| ANTE LA

i NEGATIVA

¢APLICA
INSPECCION,
VERIFICACION O NOMBRE DE
VISITA LA
DOMICILIARIA INSPECCION, [E:TlI-=8 FUNDAMENTO [ALJIsllle:}
(previa, durante o VERIFICACION JURIDICO

despueés de la O VISITA

resolucion del DOMICILIARIA

tramite o
servicio)?

SUJETO DOCUMENTOS QUE DEBERA [NISSNISY
OBLIGADO QUE CONSERVAR PARA SU
LA REALIZA: REALIZACION:

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA
DOMICILIARIA

Articulo 262 del Bando Municipal 2025. Este acto o resolucién
podra ser revocado o modificado mediante recurso administrativo
de inconformidad o via juicio administrativo.

FUNDAMENTO

JURIDICO Articulo 262 del Bando Municipal.

No aplica.

No aplica.

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Tesoreria Municipal. Subtesoreria de Ingresos

RELRVIN Rl SR W el Sl S o] S e/ S0 M. en A.F. Antonio Fabila Villanueva

SO NI RIed CALLE | Palacio Municipal | NO. EXT. [sNn. | No.NT. | s
COLONIA: | Centro. |MUNICIPIO: | Atiacomulco

oLVl R A1V ¥R 1 W\ y= Tello] Ml De lunes a viernes de 9:00 a 16:00 hrs

TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

1220246

ingresos@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No aplica.
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NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica.
DOMICILIO: No aplica. NO. EXT. IN.A. NO. INT. N.A.
COLONIA: No aplica. MUNICIPIO: No aplica.

No aplica. HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica.

TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica. No aplica. No aplica.

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: I\[E:Tellfe=R

INFORMACION ADICIONAL
RN S =TS SR E ¢ Quién debe de realizar el tramite?

: Persona fisica que requiera alguno de los servicios que presta las autoridades fiscales,
RESPUESTA: e : : i e dlin
administrativas y de acceso a la informacién publica.

RN =TSRSS ; En qué tiempo se entrega el documento por el cual efectian el pago?

RESPUESTA: El tiempo se establece en la unidad administrativa donde le generaron la orden de pago

RN =TS S | Se extiende CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet) por este pago?

. Si se extiende CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet) a nombre de quien se encuentra la
RESPUESTA: 3 o i
orden de pago cumpliendo con los requisitos de facturacion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

7

RESPONSABLE Y : ORIZO FECHA DE ACTUALIZACION:

5 .Antor}: Fabila Viflanueva
Tesorero cipal

Marzo/2025.

L.C. Juan José Gonzilez de la Cruz

Subtesorero de Ingresos

Subtesoreria
de Ingresos

Tesoreria
Municipal
4/ e w

Z



